
HwwwM（フーム）｜開業までの段取り表 見本

この資料は見本です。会社名・数値・内容はすべて架空のものです。 1

開業までの段取り表（飲食店）
開業日から逆算した準備のスケジュールです。ヒアリングの内容に合わせて、お店ごとに作ります。

お店 なかじまカフェ（見本） カフェ／20席／テイクアウトあり

開業予定日 2027年3月1日（見本）

使うサービス Googleマップ、Instagram、タブレットレジ、カード・QR決済、デリバリー1社、ネット予約

準備のスケジュール

時期 やること 担当 メモ 済

90日前 ヒアリングと設計（使うサービス・機器・
配置）

一緒に このシートのもとになる打ち合わせ □

85日前 機器の配置図を内装業者さんへ渡す フーム レジ・タブレット・ルーターの位置とコンセント □

80日前 事業用クレジットカードを申し込む お客さま チェックリストのリンクから □

75日前 ネット回線を申し込む お客さま 工事まで数週間かかることがあるため早めに □

60日前 電話番号の取得と、スマホで受ける設定 フーム □

60日前 レジ・決済サービスを申し込む お客さま 審査に日数がかかることがある □

55日前 デリバリーサービスに申し込む お客さま 審査と専用端末の到着に日数がかかることがある □

50日前 ドメインとお店のメールアドレスを作る フーム サーバーはお店の名義で契約 □

40日前 Googleマップにお店を登録する 一緒に 確認の手続きに日数がかかることがある □

35日前 ホームページとInstagramを準備する 一緒に メニュー写真は内装完成後に撮影 □

30日前 回線工事・Wi-Fiの設置 フーム お客さま用Wi-Fiは店の業務用と分ける □

21日前 オープン告知を始める お客さま Instagram・Googleマップで投稿 □

14日前 レジ・タブレット・プリンターの設置と
設定

フーム □

7日前 試運転（会計、カード決済、デリバリー
の受注テスト）

一緒に スタッフさんへの操作説明もこの日に □

開業日 オープン お客さま フームは連絡がつく状態で待機 □

開業後1か
月

振り返りと、口コミ返信・集客の見直し 一緒に 月額窓口への切り替えも相談可 □

「済」の欄は、終わったものにチェックを入れて使ってください。お申し込みの手続きは、お客さま専用のチェックリストの
ページでも進められます。


